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Teams flr Fortgeschrittene

* Teams verwalten:
* Mitglieder & Berechtigungen
e Kanale & private Kanale
* Benachrichtigungen in Teams
 Teamwebsite (SharePoint) verstehen
* Berechtigungen auf Dateien in SharePoint
* Berechtigungen Teams vs. Berechtigungen SharePoint
* Teams und Outlook im Zusammenspiel

MSP



Teams verwalten

Mitglieder und Berechtigungen

Teams

lhre Teams

Mse.  MSP Medien Systempartner G...

MSP Microsoft Office 365 - Einf...

Allgemein

Ausblenden

Team verwalten

Kanal hinzufligen
Mitglied hinzufligen
Team verlassen

Link zum Team erhalten

Tags verwalten

Mitglieder Kandle Analysen Apps Tags

Dieses Team enthalt Gaste.

Nach Mitgliedern suchen Q

* Besitzer(3)

itglied d Ga . ) -
FRBRNIRSCerUnCIC Astall ) Microsoft Office 365 - Einfiihrung

Anfrage zum Hinzufiigen von Mitgliedern zu MSP

S Mitglied hinzufiigen

X

Geben Sie einen Namen oder eine E-Mail-Adresse ein und senden Sie lhre Anfrage an

den Teambesitzer.

buche

Abbrechen




Teams verwalten

Mitglieder und Berechtigungen

Teams

lhre Teams

Mse.  MSP Medien Systempartner G...

Allgemein

Ausblenden

Team verwalten

U8 \|SP Microsoft Office 365 - Einf...

Kanal hinzufligen
Mitglied hinzufligen
Team verlassen

Link zum Team erhalten

Tags verwalten

Mitglieder  Ausstehende Anfragen

Dieses Team enthalt Gaste.

Teambild

Mitgliederberechtigungen

Kandle | Einstellungen | Analysen Apps Tags

Teambild hinzufligen

Kanalerstellung, Hinzufligen von Apps und mehr aktivieren

Zulassen, dass Mitglieder Kanale erstellen und aktualisieren

Zulassen, dass Mitglieder private Kanale erstellen

Zulassen, dass Mitglieder Kanale 16schen und wiederherstellen

Zulassen, dass Mitglieder Apps hinzufiigen und entfernen

Zulassen, dass Mitglieder benutzerdefinierte Apps hochladen

Zulassen, dass Mitglieder Registerkarten erstellen, aktualisieren und entfernen
Zulassen, dass Mitglieder Connectors erstellen, aktualisieren und entfernen
Besitzer kénnen alle Nachrichten l&schen

Geben Sie Mitgliedern die Mdglichkeit, ihre Nachrichten zu I6schen

Geben Sie Mitgliedern die Méglichkeit, ihre Nachrichten zu bearbeiten

(< O < T < T < IO < O < N < IO < N < I <

(X X
Medien
Systempartner




Teams verwalten

Kanale und private Kanale

e Grundsatzlich sehen alle
Teammitglieder alle o6ffentlichen
Kanale (Standard)

* Alle Mitglieder eines Teams in Teams
haben auf alle 6ffentlichen Kanale des
Teams identische Zugriffsrechte auf
Inhalte und die dazugehorige
Dateiablagen

Kanal fiir Team ,,Champions Modern Workplace” erstellen

Kanalname

Buchstaben, Zahlen und Leerzeichen sind zul3ssig

Beschreibung (optional)

Helfen Sie anderen, den richtigen Kanal zu finden, indem Sie eine Beschreibung

angeben.

Datenschutz

Standard — far alle Teammitglieder zuganglich

O

Diesen Kanal automatisch in der Kanalliste aller Benu

tzer anzeigen

Abbrechen

MSP

Standard
Fir alle Teammitgheder

zuganglich
Privat
Nur fiir eine bestimmte

Personengruppe im Team
zuganglich



Teams verwalten

Kanale und private Kanale

* Jeder private Kanal bekommt eine
eigene Teamwebsite (SharePoint!) mit
eigener Berechtigungsstruktur

* Private Kanale sind nur fur berechtigte
Teammitglieder sichtbar.

* Private Kanale sind durch ein
Schlossicon gekennzeichnet

Allgemein

Demo privat

Tipps und Tricks

2 ausgeblendete Kanale

a

MSP
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Teams verwalten

Kanale und private Kanale

R Ausblenden Kanal fiir Team ,,Champions Modern Workplace” erstellen

Kanalname
Team verwalten

@ Kanal hinzufiigen — Demo Privat
o

Mitglied hinzufligen

BT | Beschreibung (optional)
W) eam verlassen

. Helfen Sie anderen, den richtigen Kanal zu finden, indem Sie eine Beschreibung
& Link zum Team erhalten

Teams angeben.
O Tags verwalten

Ihre Teams

mse. MSP Medien Systempartner G... Datenschutz

B8R Msp Microsoft Office 365 - Einf... | - Privat — nur fir eine bestimmte Personengruppe im Team zuganglich v @
Allgemein

Mitglieder zu Kanal Demo privat hinzufligen

Dies ist ein privater Kanal, den nur die Personen sehen kénnen, die Sie hinzufligen. - Abbrechen m

beginnen Sie, einen Namen einzugeben
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Benachrichtigungen in TEAMS

3 Ebenen bestimmen die
Benachrichtigungsstrome in TEAMS

» Von generell zu individuell




Benachrichtigungen in Teams

Teamsbenachrichtigungen

Einstellungen

Allgemein E-Mail

Datenschutz

Twiehaus, Christoph
CT christoph.twiehaus.ext@medien-syste...

Verfugbar v Statusmeldung festlegen

E-Mails zu verpassten Aktivitaten Einmal stiindlich ~

Benachrichtigungen

ot Aussehen und Klang

B 20| &

L App-Berechtigungen
2 Konten & Organisationen Benachrichtigungsstil Teams integriert ~

Untertitel und Transkripte

)
a

—+ Persénliches Konto hinzufligen

Nachrichtenvorschau anzeigen
& Anrufe
Sound fiir eingehende Anrufe und
m Gespeichert Benachrichtigungen wiedergeben
£33 Einstellungen
Teams und Kanile
Sie erhalten Desktop- und Aktivitatsbenachrichtigungen fir
Zoom — (100%) + .
Alle Aktivititen Erwahnungen und Benutzerdefiniert
; Antworten
Neue Nachrichten, o — Ihre benutzerdefinierten
Tastenkombinationen Reaktionen und alle ersonliche Erwahnungen | g tellungen sind aktiv,
Erwdhnungen und Antworten auf Ihre
Nachrichten
Info >
Nach Updates suchen Chat
P o Reakt Bearbeiten
Moblle App herunterladen ntworten, wahnungen un eaktionen.
Besprechungen
Bearbeiten
Abmelden Erinnerungen, Arbeitszeiten und Kalendereinstellungen
Personen .
Verfalgen Sie den Status einer Person und erhalten Sie eine Bearbeiten

i

Renarhrirhticnina enhald dieca ale varfiinhar nder nfflina annazaint wire



Benachrichtigungen in Teams

Kanalbenachrichtigungen

@ MSP Microsoft Office 365 - Einf...

Allgemein

Kanalbenachrichtigungen >

[-]
Q
>
€3
5

=

Anheften

Kanal verwalten
E-Mail-Adresse abrufen

Link zum Kanal erhalten

Alle Aktivitaten
Beitrage, Antworten, Erwédhnungen

Aus
Direkte Antworten, persénliche
Erwahnungen ausnehmen

Benutzerdefiniert

Einstellungen fiir Kanalbenachrichtigungen X
MSP Microsoft Office 365 - Einfiihrung > Allgemein

Alle neuen Beitrdge

Mich jedes Mal benachrichtigen, wenn ein neuer Beitrag in Aus ~
diesem Kanal ver&ffentlicht wird
Kanalerwdhnungen

Banner und Feed v

Mich jedes Mal benachrichtigen, wenn dieser Kanal erwahnt wird



Benachrichtigungen in Teams

Unterhaltungsbenachrichtigungen

Freitag, 13. Méarz 2020

@ \ Zeug, Carsten 13.03.2020 17:43 Bearbeitet
Lieferbarkeit von Apple iPhone 8

</ Antworten

@ \ Zeug, Carsten 13.03.2020 17:44

[l Diese Nachricht speichern

83 Als ungelesen markieren

& Link kopieren

a%  Ubersetzen

(%) Plastischer Reader

s Anheften

{) Benachrichtigungen aktivieren

Weitere Aktionen

MSP



Teamwebsite (SharePoint) verstehen

Hinter jedem Team liegt eine
Office 365 Gruppe

Jede Office 365 Gruppe umfasst ein
identisches Set aus Office 365 Applikationen
oder Funktionen

Die Dateien eines Teams in Teams liegen in
der Dokumentenbibliothek der SharePoint-
Teamwebsite

MSP

Kalender

0365 Gruppe

il
. Planner

‘ m OneNote



MSP

Teamwebsite (SharePoint)

Zusammenhang Teams und SharePoint (vereinfachtes Schema):

/ Teams \
[ Kanale ][ Privater Chat ][ Besprechungen ][ Planner ]

[ Beitrage ] [ Dateien ] [ Registerkarten ] [ Notizbuch ]
ﬁﬁcesﬁs Group \

Unterhaltung [ Je Kanal ein Ordner ]

(ohne private Kandle!)
Kalender

l

Teamwebsite ——
[ OneNote ] [Nachrichten] [ Aktivitdten ][ Listen ] [ Listen ][ Seiten ][ usw. ]
Dateien H Dokumentenbibliothek ][ Seiten ] [ Dokumentenbibliothek ]

Connectors

= 2/




MSP

Berechtigungen Teams / Teamwebsite (SP)

e Die Berechtigungen werden von oben nach unten Teams
vererbt! Kanale

* Teams, hier werden Rollen verwendet:
 Besitzer (Vollzugriff und haben den Generalschliissel!) Office Groups (Exchange)
* Mitglieder (Bearbeitungsrechte)
 Gaste (sind auch Mitglieder) Teamwebsite (SharePoint)

» Office Groups, auch hier werden Rollen verwendet: Notizbuch
* Besitzer (Vollzugriff) o
* Mitglieder (Bearbeitungsrechte) Dokumentenbibliothek
+ Gaste (sind auch Mitglieder) Ordner

 Teamwebsites, hier werden SharePoint Standard Dateien
Gruppen angewendet (die Vererbung kann hier an
jeder Stelle unterbrochen werden und es kdnnen
Individuelle Berechtigungen erteilt werden):

*  Websitebesitzer (Owners / Vollzugriff)
*  Websitemitglieder (Members / Bearbeitungsrechte)
* Websitebesucher (Visitors / Leserechte)



MSP

Berechtigungen: Teams vs. SharePoint

Besitzer

Teams
Mitglieder (inkl. Gaste)

Besitzer
Office Group
Mitglieder (inkl. Gaste)

Teamwebsite
(SharePoint)

Web5|tebe5|tzer *
Web5|tem|tglleder *x

Websitebesucher

*  Teams Besitzer werden hier nicht angezeigt! Aber Gber Gruppenmitgliedschaft!

** Teams Gaste werden hier nicht angezeigt! Aber Gber Gruppenmitgliedschaft!



MSP

Berechtigungen auf Dateien in SharePoint

Einzelne Ordner oder Dateien konnen

fur Nicht-Teammitglieder in SharePoint

frelgege ben We rden. 4+ Neu v T Hochladen EH In Rasteransicht bearbeiten |2 Teilen @ Link kopieren 3 Synchronisieren
.

. . . Link senden
® Dle Frelgaben konnen Lese_ Oder Dokumente > General > Prasentationen > Onboardin
Bearbeitungsrechte umfassen D Neme

@ Per: n bel HSPT‘ dien Sys
n"td rrL kk n anzeigen
Characters = B= I 8.Mai  An: Name, Gru oder E-Mail 22

Flugroute . Nachri f ann bearbel It ehmen
R Kar
<E"" keine .'.'”"E' nran wrrnshmen
ﬁ? Linkeinstellungen

@
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Teams und Outlook im Zusammenspiel

Emails an einen Kanal weiterleiten B vise icrosoft Office 365 - Ein..

Allgemein

* Jeder Kanal in Teams hat eine eigene
Emailadresse

Kanalbenachrichtigungen >

Anheften

 Jeder, der Zugriff auf die Emailadresse
des Kanals hat, kann Emails an den
schicken

Kanal verwalten

Q& © O

E-Mail-Adresse abrufen

E-Mail-Adresse abrufen

Siehe erweiterte Einstellungen fir weitere Optionen.

Allgemein - MSP Microsoft Office 365 - Einflihrung <fcf8ede3.medien-systempartn

@ E-Mail-Adresse entfernen



Teams und Outlook im Zusammenspiel

Emails an einen Kanal weiterleiten

* Email und Dateianhange werden im
Kanal als neue Unterhaltung eingefligt

e Betreff der Email wird zum Betreff der
Unterhaltung

e Dateianhange konnen direkt in der
Unterhaltung aufgerufen und
weiterbearbeitet werden

* Im Reiter Dateien wird automatisch
ein Ordner angelegt, der die
originalen Emails und Dateianhange
enthalt

Christoph.Twiehaus @skillkem.de 10.3,, 13:03
An Demo neuer Kanal - Assistenzen Modern Workplace

Demo Email nach Teams
Lorem ipsum usw.

1 Urspringliche E-Mail herunterladen (1 Anlage

[« | BildspracheRollen_1401605279.pptx

& Antworten

"N Demo neuer Kanal Beitrige Dateien (W) Lorem ipsum -

+ Neu ~ T Hochladen ~e Synchronisieren @ Link kopieren

Demo neuer Kanal

Mame - Gedndert -

EmailMessages_5_2021 10. Mai

MSP

+ Herunterladen

Gedndert von -~

SharePoint App



