Anleitung: ESS - Passwort korrekt zurticksetzen

Diese Anleitung soll Sie Schrittweise bei dem Zuriicksetzen des Passwortes im ESS unterstitzen und eventuelle Unklarheiten beseitigen.

Schritt-far-Schritt-Anleitung

1. Aufrufen des ESS uber die URL

https://ess.nwz-service.de/_controltemplates/UserControls/TemplatesMainMenuTop.aspx (NWZ & MSP)
https://ess.weser-kurier.de (BTAG)

2. Betétigen der Schaltflache 'Passwort zuriicksetzen / entsperren’

El Anmeldung

Benutzername *

Passwort *

I Passwort zuriicksetzen / entsperren I
"

S Anfhelden
b

KLIC

3. Antrag auf Passwortriicksetzung abschicken

1.) Eingabe des indiv. ESS-Benutzernamens

% Anmeldung

Um Ihr Passwort zur
Ihren Benutzernamen

Bitte erfassen Sie |hre \

Benutzername *

2.) KLICK, um die Passwortriicksetzung

fur den angegebenen Benutzernamen
Zzu beantragen.



https://ess.nwz-service.de/_controltemplates/UserControls/TemplatesMainMenuTop.aspx
https://ess.weser-kurier.de

4. Systemmeldungen bestatigen

@ Anmeldung

Benutzername *®

Erfolgreich versendet 8

Sie erhalten lhr neues Passwort in Kirze
l \ per Email.

Systemmeldung ist per KLICK zu
bestatigen.

5. Nach ein paar Minuten erhélt der Anwender eine E-Mail vom 'ESS User Administrator'. Diese E-Mail dient zunéchst der Bestatigung des Antrags
auf Passwortanderung. Dieser Schritt wurde zur Kontrolle der im ESS-User hinterlegten E-Mail-Adresse eingebaut. Entsprechend muss an dieser
Stelle der Bestatigungslink betatigt werden, um den Workflow fortzusetzen

Mi 31.08.2016 14:39
ESS User Administrator <sap-basis@medien-systempartner.de>
Bestdtigung zur Passwortdnderung

An  Bramlage, Micole

ﬂ Bitte betrachten Sie diese Angelegenheit als Privat.
Die zusitzlichen Zeilenumbriiche wurden aus dieser Nachricht entfernt.

Sehr geehrte(r) Nicole Bramlage,

Mit dieser E-Mail erhalten Sie einen Bestatigungs-Link, um ihr Passwort zuriickzusetzen. Bitte klicken Sie auf den
unten angegebenen Link, damit ein neues Passwort generiert werden kann. Das neue Passwort erhalten Sie dann mit
einer separaten Email.
Fall Sie das Passwort NICHT zurticksetzen wollen, kénnen Sie diese Email ignorieren.
Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail, sie wurde automatisch vom System erzeugt.

. ; t
http://msess1.msp.de/ controltempIatestserControlsiGeneraIfUserlanasswordPage_aspx?Guid2075e0d50-e14e-
46bb-998d-937153b1fab1 4

per KLICK bestitigen
Direkt nach der Bestéatigung des Links wird die folgende Meldung vom System ausgegeben:

Anforderung neuer Zugangsdaten

Ihr neues Passwort wird lhnen in Kdrze per E-Mail zugeschickt.

Login



6. Nach ein paar Minuten erhalt der Anwender wiederum eine E-Mail vom 'ESS User Administrator' mit den neuen Passwortinformationen
Mi 31.08.2016 14:50
ESS User Administrator <sap-basis@medien-systempartner.de>
Initialisierung lhres Passwortes fiir das Portal
An Bramlage, Nicole

o Bitte betrachten 5Sie diese Angelegenheit als Privat.

Sehr geehrte(r) Nicole Bramlage,

Ihr Passwort wurde zurlickgesetzt. In dieser E-Mail erhalten Sie Ihr Passwort, um sich im ESS-/MSS-Portal
anzumelden.
Sie missen das Passwort bei der ersten Anmeldung andern.
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Personalabteilung.
Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail, sie wurde automatisch vom System erzeugt.
=\V$re~vh

ACHTUNG / BESONDERHEIT:
Wenn dieses Passwort in die Zwischenablage kopiert wird, muss unbedingt darauf geachtet werden, dass das Leerzeichen am Anfang der Zeile
NICHT mitkopiert wird!

Sehr geehrte(r) Nicole Bramlage,

Ihr Passwort wurde zuriickgesetzt. In dieser E-Mail erhalten Sie lhr Passwort, um sich im ESS-/MSS-Portal
anzumelden.
Sie missen das Passwort bei der ersten Anmeldung andern.
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Personalabteilung.
Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail, sie wurde automatisch vom System erzeugt.

=V$re~vh ACHTUNG: AusschlieB8lich die Zeichen ohne

JE2 Kopieren | Leerzeichen an erster Stelle ist zu
markieren & mit der rechten Maus-
taste zu kopieren!
7. Dieses neue Passwort aus der Zwischenablage ist dann in das ESS Anmeldefenster einzugeben ...
https://ess.nwz-service.de/_controltemplates/UserControls/TemplatesMainMenuTop.aspx (NWZ & MSP)

Wer ist...


https://ess.nwz-service.de/_controltemplates/UserControls/TemplatesMainMenuTop.aspx

1.) Eingabe des Benutzernamens

% Anmeldung

Benutzername * | bramlagen
Passwort__ Jeessesee |

Passwort zuriicksetzen / entsperren

2.) Einfagen des kopierte
Passwortes aus der
Zwischenablage Uber
die Tastenkombination
STRG+V

3.)KLICK um fortzufahren

.. und im Folgefenster zu bestatigen

2 nitialpasswort sndern

1.) Einfiigen des unter Punkt 6. kopierten Passwortes aus der Zwischen-
ablage liber die Tastenkombination STRG +V

Benutzername *

Bisheriges Passwort *

Neues Passwort *

2.) Eingabe eines neuen Passwortes, dass sich der Anwender fur die
Passwort wiederholen * | sssssssessssnsns kUnftige Nutzung des ESS ausdenkt
Passwort &ndern

L
™~ 3.) KLICK, um die Eingaben zu bestitigen f zu speichern.

8. Im Ergebnis wurde das Passwort erfolgreich abge&éndert und das ESS-Cockpit wird wie gewohnt angezeigt:

: ckpit
Personliche Daten | Zeitmanagement | Kommunikation | Mein Team
Personliche Daten Meine Abwesenheiten Meine Aufgaben
Beschreibung  Beginn Ende | £ Eingang \ £3 Ausgang )

Nicole Bramlage

@ Zu beachten ist auRerdem,

= dass fur das problemlose Arbeiten im ESS der Internetexplorer genutzt werden muss. Das Nutzen anderer Browser kann zu

Funktionsschwierigkeiten fuihren.

= dass ein Kennwort nur einmal pro Tag geandert werden kann.
= dass der Bestatigungslink (siehe Punkt 5. der Anleitung) nach ein paar Stunden ablauft. Falls dieser Link seine Giiltigkeit verliert und

der Anwender ihn trotzdem betatigt, erhélt er eine entsprechende Meldung. In dem Fall ist der Workflow nochmal von neuem zu
starten - ab Punkt 1. der Anleitung.

Verwandte Artikel

Checkpoint IPSec-Client verwenden
Betriebspriifungsdaten gem. GDPdU via SAP DART abfragen
CO-Stammdatengruppen kopieren

Lohnsteuer- / SV-Daten aus SAP-System extrahieren
Anleitung: ESS - Passwort korrekt zurticksetzen


https://mspwiki.medien-systempartner.de/display/MK/Checkpoint+IPSec-Client+verwenden
https://mspwiki.medien-systempartner.de/pages/viewpage.action?pageId=9147889
https://mspwiki.medien-systempartner.de/display/MK/CO-Stammdatengruppen+kopieren
https://mspwiki.medien-systempartner.de/pages/viewpage.action?pageId=9150202
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