Kalenderfreigebe und Kalendereinbindung

Méchte man seinen Kalender fur Dritte freigeben, also fur Personen aul3erhalb der eigenen Organisation (z.B. auRerhalb von MSP), ist das normalerweise
Uber Outlook méglich. Outlook hat dazu die Kalenderfreigabe in Kategorie Freigeben im Ribbon Start. Leider klappt das in den aktuellen Version meistens
so nicht und am Ende der Dialoge kommt eine Fehlermeldung, dass die Rechte zur Freigabe des Kalenders nicht eingerichtet ist, auch wenn das bereits

erfolgt ist. Daher gibt es einen alternativen Weg:

Freigabe des Kalenders tiber OWA

Meinen personlichen Kalender gebe ich Gber den Button oben in Mitte frei:

._.-kalender

J:) Im Kalender suchen @ MNeu | v

Hier gebe ich in Freigeben die E-Mail-Adresse ein, fiir wen ich meinen Kalender verfiigbar machen méchte:

= senden XK \Verwerfen =

Freigeben fir:

meister.lampe@weser-kurier.de u
meister.lampe@weser-kurier.de

Betreff:

lch méchte meinen Kalender fiir Sie freigeben

Kalender:

Kalender

Nun kann ich noch den Betreff anpassen und auf Senden klicken. Der Empféanger bekommt dann so eine ahnliche E-Mail:

Als gelesen markieren

An: Lampe, Meister;

+ KALENDER HINZUFUGEN  [S] MEINEN KALENDER FREIGEBEN

hat Sie eingeladen, seine(n) bzw. thre(n) Microsoft Exchange-Kalender anzuzeigen.

Anweisungen, wie freigegebene Ordner in Exchange angezeigt werden, finden Sie im folgenden Artikel:

http://ge.microsoft.com/fwlink/?Linkld=57561

.Zeug, Carsten” hat Sie eingeladen, eine/n verdffentlichte/n Kalender namens ,Kalender” anzuzeigen oder zu abonnieren.
‘Wenn Sie diese/n Kalender anzeigen mochten, kopieren Sie die folgende Adresse, und figen Sie sie in hrem Browser ein:
htth fowa.medien-systempartner.de/ewa/calenda s@medien-systempartner.d

Wwenn Sie diesen Kalender mit einem \ntnrnetka\er‘derkompatlb!en Prog{amm \‘\'IE Mlcroson Qutlook 2007 oder héher abennieren mochten kopieren S\e dle fcigenae Webadresse in den Webbrowsnr
g siiEe s T @ medien-systempartner.de/ e <3 o

webcal ’/uwa med:en svstempartr\er dejowa;‘ca!endar

Aus dieser kann der URL fir die Einbindung (siehe unten) entnommen werden.

Einbindung eines freigegebenen Kalenders tlber OWA

Zunachst loggt man sich im Outlook Web Access (OWA) ein. Der URL fir die Seite im Browser lautet

Kunde URL Domain



MSP https://owa.medien-systempartner.de/ = msp

NWz https://owa.nwzmedien.de nwz
WK https://owa.weser-kurier.de/ wk.local
BM https://office.harlinger.de/owa/

Die Login-Daten (Login/User-Name und Kennwort) entsprechen den bekannten Windows Anmeldedaten. (ggf. muss vor dem Loginnamen noch die
Domain gefolgt von einem Backslash "\" eingeben werden.)

Nun sieht man zuné&chst sein personliches Postfach und muss auf den eigenen Kalender wechseln. Dazu klickt man oben links auf die 9 Punkte
(Kachelansicht) und wahlt Kalender aus:

Kalender Personen

Aufgaben

Nun klickt man in der linken Navigation der verfiigbaren Kalender mit der rechten Maustaste auf eine Kalendergruppe und weiter auf Kalender 6ffenen:

Meuer Kalender
Kalender offnen

Meue Kalendergruppe

Es offnet sich dieser Dialog:

Kalender offnen

Aus dem Verzeichnis:

Internetkalender:

m Abbrechen

Hier gibt man im Feld Internetkalender den Link ein, der zur Kalenderfreigabe Gbermittel wurde:


https://owa.medien-systempartner.de/
https://owa.nwzmedien.de
https://owa.weser-kurier.de/
https://office.harlinger.de/owa/

Kalender offnen

Aus dem Verzeichnis:

Internetkalender:

webcal//owa wezer-kurierde/owa/calendar/meister

und klickt auf 6ffnen. Danach steht der Kalender in der Kategorie zur Verfligung. Der Name des Kalenders kann durch einen Rechtsklick gedndert werden
und mit der linken Maustaste kann der Kalender auch verschoben werden.

Nun kann OWA geschlossen werden und wieder in Outlook gearbeitet werden. Der Kalender ist auch in Outlook sichtbar und an derselben Stelle
eingebunden.
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