Benachrichtigung lGber einen Datei-Upload / Gber ein Datei-
Update in Microsoft Teams

Bevor es losgeht sollte kurz erwahnt werden, dass die Benachrichtigung tber den Datei-Upload oder Uber ein Datei-Update ausschlieBlich per
E-Mail oder SMS funktioniert,

da es sich hier nicht um einen Microsoft Teams Service handelt.

Um diese Funktion zu aktivieren, geht man wie folgt vor.

Wir 6ffnen im gewlinschten Team / Kanal die Registerkarte Dateien.
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Anschlief3end klicken wir oben rechts auf die 3 Punkte und wahlen die Option in SharePoint 6ffnen und es 6ffnet sich die jeweilige SharePoint
Oberflache.
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Die SharePoint Website von einem Team
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Hier wahlt man nun die Ordner aus, Uber die man eine Benachrichtigung erhalten méchte.

Wichtig: Es kann immer nur ein Verzeichnis zur selben Zeit bearbeitet werden. Wir klicken auf die 3 Punkte und wéhlen

den Punkt Mich benachrichtigen aus.
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In diesem Fenster tragen wir im Reiter Benachrichtigungen senden an die gewiinschten E-Mail-Adressen der Personen ein, die tiber eine Anderung
informiert

werden sollen. AuRerdem haben wir die Méglichkeit im Reiter Anderungstyp, im Reiter Fur diese Anderungen Benachrichtigungen senden und im

Reiter Zeitpunkt des Versendens von Benachrichtigungen personalisierte Einstellungen zu tatigen, die das Erhalten von Benachrichtigungen
beeinflussen.

Danach klicken wir auf OK und die Einstellungen werden gespeichert.



Mich bei Anderung von Elementen benachrichtigen
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Geben Sie den Titel fiir diese Benachrichtigung ein. Dokumente: test3
Dieser wird in den Betreff der Benachrichtigung
eingefugt.

Benachrichtigungen senden an
Benutzer:

Sic konnen Benutzemamen und E-Mail-Adressen ; -
eingeben. Trennen Sie sie durch ein Semikolon. | Geben Sie Namen oder E-Mail-Adressen ein...

Zustellungsart
Benachrichtigungen senden via:
Die Zustellungsart von Nachrichten angeben.
@ E-Mail Patrick.Vogt@medien-systempartner.de

Textnachricht (SMS) +49

URL in Textnachricht (SMS) senden

Anderungstyp
Nur benachrichtigen, wenn:

Geben Sie den Typ der
benachrichtigt werden

erungen an, Gber die Sie )
@ Alle Anderungen

(O Neue Elemente werden hinzugefugt
(O Vorhandene Elemente werden gedndert

(O Element werden geldscht

Fur diese Anderungen Benachrichtigungen

senden Benachrichtigung versenden, wenn:

Geben Sie an, ob Benachrichtigungen auf der @ Beliebige Anderungen vorgenommen werden
Grundlage bestimmier Kriterien gefiltert werden

sollen. Sie kdnnen a legen, dass in lhren
Benachrichtigungen emente enthalten sein (O Jemand anders andert ein Dokument erstellt von mir
sollen, die in einer bestimmten Ansicht enthalten sind.

(O Jemand anders andert ein Dokument

(CyJemand anders #ndert ein Dokument zuletzt von mir gedndert

Zeitpunkt des Versendens von

Benachrichtigungen @ Benachrichtigung sofort versenden
Geben Sie an, wie haufig Sie benachrichtigt werden
méchten (mobile Warnungen sind nur fir sofortiges
Senden verfugbar). (O Wochentliche Zusammenfassung versenden =

(O Tagliche Zusammenfassung versenden

Nun erhalten alle eingetragenen Personen Benachrichtigungen tUber den Datei-Upload oder Uiber ein Datei-Update.

Md&chte man die Benachrichtigungen wieder deaktivieren, hat man diese Mdglichkeit in den E-Mail-Benachrichtigungen, die man bereits erhalten hat. (Auf
diesen Link in der E-Mail klicken : Meine Benachrichtigungen auf dieser Website &ndern)

Es o6ffnet sich eine Website woruiber alle Benachrichtigungen geldscht werden kénnen.
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Dort hakt man die gewiinschten Ordner an, tber die man keine Benachrichtigungen mehr erhalten méchte und klickt auf ausgewahlte
Benachrichtigungen 18schen.
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